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REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

Introdugéo /Enquadramento:

O presente regulamento estabelece as normas que orientam o planeamento, a

organizagdo, a realizagdo e a avaliagdo das visitas de estudo promovidas pelo

Agrupamento.

Nos termos do artigo 4.°, alinea a), do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho,

entende-se por visita de estudo uma «atividade curricular intencional e pedagogicamente

planeada pelos docentes destinada a aquisigcdo, desenvolvimento ou consolidacdo de

aprendizagens, realizada fora do espaco escolar, tendo em vista alcangar as areas de

competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade

Obrigatoria.

As visitas de estudo devem ser programadas, antecipadamente, a nivel de
seccao/Ano/departamento para que, posteriormente, no Conselho de Turma, cada
professor possa apresentar as suas propostas, visando um conjunto articulado de

aprendizagens.

Em cada turma, deverao constar do Plano de Turma e a sua programacao tera em
conta as disciplinas envolvidas e as aprendizagens a mobilizar por cada uma

delas.

A proposta de visita de estudo devera ser preenchida pelo professor responsavel,
se possivel, impreterivelmente com 60 dias de antecedéncia e apresentada para

aprovacgao no Conselho Pedagdgico.

Se for necessario transporte escolar, devera ser entregue na direcao, o formulario
de requisi¢cdo de transporte, disponivel na reprografia e na diregdo ou o docente
organizador estabelece os contactos diretamente com a empresa, solicitando pelo

menos 2/3 orgamentos.

Depois de aprovada, a atividade € publicada no calendario anual de atividades.



10.

Os alunos beneficiarios da agao social escolar tém direito a comparticipacdo das
despesas com as visitas de estudo nos termos da legislacdo em vigor. Sempre
que aplicavel, os alunos efetuam o pagamento da visita e aguardam o respetivo
reembolso do montante a que tenham direito. Os professores responsaveis
devem informar os encarregados de educagao dos alunos beneficiarios da agéo
social escolar de que devem comunicar o respetivo IBAN ao Servico de Agéo
Social Escolar (SASE), através do endereco eletronico sase@aecg.pt para efeitos

de processamento do reembolso.

Depois da visita, o professor responsavel deve entregar ao SASE fotocépias dos
comprovativos das despesas feitas. Sem estes comprovativos os alunos nao

serao reembolsados.

No 2.° e 3.° ciclos e no ensino secundario, o professor responsavel pela visita de
estudo deve preencher o formulario “Apoio a visitas de estudo de alunos
carenciados”, disponivel na reprografia e no Servico de Agdo Social Escolar
(SASE), na secretaria da escola. Para a atribuicdo da comparticipagdo é
necessario que a proposta da visita de estudo tenha sido aprovada em Conselho
Pedagdgico e que o formulario seja entregue no Servigo de Agado Social Escolar

(SASE), na secretaria da escola até 25 de Outubro.

O professor responsavel assegurara a autorizagdo dos Encarregados de
Educagdo em impresso proprio, o qual devera ser devolvido, devidamente
assinado, até a data indicada pelo professor (ou até ao inicio da realizagdo da
visita, em situagdes excepcionais e devidamente fundamentadas). Em todo o caso
cabe, ainda, a este professor garantir que todos os alunos liquidaram as despesas
inerentes a visita de estudo, se for caso disso. Na educacgao Pré-Escolar, 1.°, 2.°
e 3.° ciclos e no ensino secundario, os pagamentos sao feitos na papelaria da
escola (ou através da plataforma SIGA), devendo o aluno entregar o comprovativo
ao respetivo professor. O pagamento deve ser realizado até 30 dias antes da

visita de estudo.

Antes da realizagao da visita de estudo, o professor responsavel deve dirigir-se a
secretaria da escola, para preencher o formulario necessario que aciona o seguro
escolar de todos os participantes. Quando a visita inclui transporte deve ainda ser

preenchido o certificado de idoneidade para todos os adultos acompanhantes.
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O grupo de professores que organiza a visita devera elaborar um guido e/ou
elaborar atividades de preparagao para os alunos.

Os professores acompanhantes da visita de estudo serdo, preferencialmente,
membros do Conselho de Turma/Professor titular e, obrigatoriamente, os

professores diretamente envolvidos.

No caso da visita de estudo ser no ambito da sua disciplina e constar do seu

horario desse dia, o professor deve numerar a ligdo e sumariar, nessas turmas.

As faltas dadas por estes professores a turmas nao envolvidas na visita de estudo
ou turmas constantes do horario do professor, serdo marcadas pelos servicos
administrativos. Nesta situagdo nao ha lugar a numeragéao de licao, sendo, no

entanto, a falta considerada justificada como servigo oficial.

Sempre que um aluno tenha sido sujeito a uma medida disciplinar, cabe ao
Conselho de Turma/ Professor titular,e apds analise do comportamento de um
determinado aluno, a decisédo de este participar, ou ndo, na visita de estudo. Apos

reunido de conselho de turma extraordinaria, deve ficar registado em ata.

Os alunos que nao participarem na visita de estudo devem realizar atividades de
substituicao e/ou frequentar as aulas dos professores que ndo a integram e que

estejam previstas no seu horario.

A visita de estudo s6 podera realizar-se se houver 1 professor acompanhante (ou
excecionalmente algum elemento dos Assistentes Operacionais) por cada 15
alunos. Situagao idéntica na educacao pré-escolar e no 1.° ciclo, onde o ratio é de

um professor para 10 alunos.

As visitas de estudo realizam-se, obrigatoriamente, em periodo letivo e tém

sempre o seu inicio e fim na escola.

De acordo com o Plano Anual de Atividades, cada Conselho de Turma, de todos
os ciclos de ensino, podera programar até um limite de 3 visitas de estudo por

ano.

19.1. Excecionalmente, podem ser autorizadas, pelo érgédo pedagdgico, outras

visitas de estudo para além do definido no numero anterior.
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O tema da visita de estudo sera, posteriormente, trabalhado, pelos alunos e
professores envolvidos, com vista a uma possivel publicagdo no jornal da escola,
ou outros meios de divulgacdo, para enriquecimento de toda a comunidade

escolar.

Durante a visita de estudo, os alunos devem cumprir as orientagdes dos
professores acompanhantes, respeitar os horarios estabelecidos, preservar os
espacos visitados e adotar comportamentos compativeis com o Regulamento
Interno do Agrupamento.

Os participantes devem comparecer na escola a hora indicada pelo professor
responsavel. O atraso podera impedir a participacdo na visita sempre que

comprometa o horario previsto.

No caso de alguns alunos (inscritos e devidamente autorizados pelos
Encarregados de Educagao) ndo comparecerem na visita de estudo, deverao ser

informados da ocorréncia o Diretor de Turma e o Encarregado de Educacéo.

Na situagao descrita no numero anterior, o aluno perde o direito a restituicdo do

pagamento.

Em conformidade com o Regulamento Interno da escola, & proibida a utilizagéo de
telemdveis ou outros dispositivos eletrénicos durante o decorrer das visitas de
estudo. O incumprimento desta regra confere ao professor responsavel a
autoridade para aplicar as medidas corretivas. O aluno devera desligar o
equipamento e entrega-lo, posteriormente, na Dire¢do. A ocorréncia devera ser

comunicada ao Encarregado de Educacéo.

Os Encarregados de Educacdo devem informar previamente o professor
responsavel sobre qualquer condicao de saude relevante do aluno (alergias,
medicagdo, restricbes alimentares ou outras situagdes que possam exigir

cuidados especificos durante a visita).

As desisténcias comunicadas apds a confirmacdo das reservas apenas dardo
lugar a um crédito, a utilizar na proxima visita, quando tal seja possivel por parte
dos fornecedores dos servigos contratados e quando a justificacdo estiver de

acordo com o Artigo 160.° do Regulamento Interno.



28. Depois de realizada, o professor responsavel deve preencher o documento

previsto para a sua avaliagao.

29. Estas normas deverdo ser comunicadas aos alunos participantes e aos seus

Encarregados de Educagao.

Nota: No ponto 4 o grupo de trabalho propde: “Se for necessario transporte escolar, o
docente organizador estabelece os contactos diretamente com a empresa, solicitando

pelo menos 2/3 orgcamentos.”

Revisto e aprovado no Conselho Pedagogico de 8 setembro de 2026



