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INTRODUCAO

As Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté sdo parte integrante do
processo educativo e tém como referenciais os objetivos e principios expressos no “Manifesto da
Biblioteca Escolar”, preparado pela Federacdo Internacional das Associacdes de Bibliotecdrios/

Bibliotecas e aprovado pela UNESCO, na sua Conferéncia Geral, em novembro de 1999.
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ARTIGO 1.°
OBJETIVOS
De acordo com o Manifesto das Bibliotecas Escolares, sdo objetivos das Bibliotecas Escolares do

Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté:

a) - Apoiar e promover os objetivos educativos, definidos de acordo com as finalidades e curriculo da
escola;

b) - Criar e manter nas criangcas o hdbito e o prazer da leitura, da aprendizagem e da utilizacdo das
bibliotecas ao longo da vida;

c) - Proporcionar oportunidades de utilizacdo e producdo de informacdo que possibilitem a aquisicdo
de conhecimentos, a compreensdo, o desenvolvimento da imaginacdo e o lazer;

d) - Apoiar os alunos na aprendizagem e na prdtica de competéncias de avaliacdo e utilizacdo da
informacdo, independentemente da nafureza e do suporte, tfendo em conta as formas de
comunicacdo no seio da comunidade;

e) - Providenciar o acesso aos recursos locais, regionais, nacionais e globais e ds oportunidades que
confrontem os alunos com ideias, experiéncias e opinides diversificadas;

f) - Organizar atividades que favorecam a consciéncia e a sensibilizagcdo para as questdes de ordem
cultural e social;

g) - Trabalhar com alunos, professores, funciondrios, pais e érgdos de gestdo, de modo a cumprir a
misséo da escola;

h) - Defender a ideia de que a liberdade intelectual e o acesso & informagcdo sdo essenciais a
construcdo de uma cidadania efetiva e responsavel e d participacdo na democracia;

i) - Promover a leitura, os recursos e servicos da biblioteca escolar junto da comunidade escolar e fora

dela.
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ARTIGO 2.°
FUNCOES
As Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté desempenham, na escola, as

seguintes funcdes:

a) — Informativa - Fornece informacdo fidvel, de rdpido acesso, recupera e transfere informacdo. A
Biblioteca Escolar deverd integrar as redes regionais e nacionais de informacdo ou integrar as redes

sociais (blogue, facebook e instagram);

b) - Educativa — Assegura a educacdo continua ao longo da vida, através da provisdo de instalacdes
e da criagcdo de uma atmosfera para aprendizagem; sugere orientagcdes para a localizagdo, selegdo
e Ulilizacdo de materiais e treino em destreza de informacdo, através da interacdo com os
ensinamentos da sala de aula; incentiva a liberdade intelectual; promove a formacdo de utilizadores

em literacias da leitura, informacdo e digitais (producdo de tutoriais), no dmbito do Charneca aler+;

c) - Cultural - Melhora a qualidade de vida através da apresentacdo e apoio da experiéncia estética,
orienfacdo na apreciacdo de artes, encorajamento da criatividade e desenvolvimento de relacoes
humanas positivas; envolve todos os elementos da comunidade escolar; trabalha em parceria com as
familias para estimular a leitura em casa; estabelece relacdes/ parcerias com a comunidade local e

com oufras escolas;

d) - Recreativa — Conftribui para um enriquecimento pessoal integral, encorajando a utilizacdo Util do
tempo de descanso, lazer e ndo sé, através da simples frequéncia do espaco da Biblioteca ou do

acesso as requisicoes domicilidrias de fundo documental em suporte livro/ multimédia.

ARTIGO 3.°
HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O hordrio de funcionamento das Bibliotecas Lorosae € o seguinte:
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a) - Escola Bdsica Carlos Gargaté - 9:00h — 17:00h

b) - Escola Bdsica Louro Artur - A Biblioteca Escolar da Escola Bdsica Louro Artur tem um hordrio
dependente dos recursos humanos disponiveis em cada ano letivo.

c) - Escola Bdsica Santa Maria - A Biblioteca Escolar da Escola Bdsica Santa Maria tem um hordrio

dependente dos recursos humanos disponiveis em cada ano letivo.

ARTIGO 4.°

VALENCIAS DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES LOROSAE
As BE Lorosae tém as seguintes valéncias:

- Estudoteca e Jornal Escolar (“O Pinheirinho™).

- A Estudoteca e o Jornal Escolar dispdem de uma equipa coordenadora e regulamento proprios.

ARTIGO 5.°
RECURSOS

1-ESPACO FisICO

1.1 - A Biblioteca Escolar da Escola Bdsica Carlos Gargaté organiza o seu espaco da seguinte forma:
Rececdo, Sala de Informdtica, Espaco de Leitura, Espaco de Estudo e Pesquisa em Fundo
Documental, Espaco Multiusos (Espaco de Producdo e Pesquisa Digital, Espaco de Producdo Video,
Espaco de Lazer, Ludoteca e Videoteca).

Na falta de um auditério na escola, o espaco da Biblioteca é organizado para comportar no maximo
sessenta lugares, a fim de readlizar atividades que exijam eventos diversos no &mbito das atfividades
escolares e outras.

Ndo existe um espaco especifico para exposicoes.

1.2 - Na Biblioteca Escolar da Escola Bdsica Louro Artur, o espaco foi pré-definido pela CMA, seguindo
as suas normas de organizag¢do préprias.

1.3 - Na Biblioteca Escolar da Escola Bdsica Santa Maria, o espaco foi pré-definido pela CMA,

seguindo as suas normas de organizacdo proprias.
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ARTIGO 6.°
NORMAS ESPECIFICAS DE FUNCIONAMENTO DOS DIFERENTES ESPACOS FiSICOS

1-RECECAO

a) - Espaco de acolhimento e atendimento aos alunos;

b) - Espaco para realizacdo de requisicoes e devolucdoes de fundo documental;

c) -Espaco de trabalho da Equipa Coordenadora e professores colaboradores;

d) -Espaco para arealizacdo de fotocdpias e impressoes;
A reproducdo de documentos (fotocdpia /impressdo) terd os custos suportados, em dinheiro,
pelo utilizador, conforme tabela afixada; antes da realizacdo de qualquer impressdo, os alunos
devem dar conhecimento ao (d) professor(a)/ assistente operacional em servico na BE Lorosae

para que estes os autorizem a fazé-lo.

2 - SALA DE INFORMATICA

a) - A Sala de Informdatica € utilizada para a realizacdo de aulas, no dmbito das disciplinas de oferta
de escola;

b) - A Sala de Informdtica pode ser requisitada, no dmbito da atividade "Uma aula na BE”, pelo
professor responsdvel, que deve fazer a requisicdo da mesma, com a antecedéncia minima de 48
horas;

c) - A Sala de Informdtica pode ser utilizada pelos alunos, em regime de livre acesso, com fins

diddticos.

3 - ESPACO DE LEITURA, ESPACO DE ESTUDO E PESQUISA EM FUNDO DOCUMENTAL

a) - Neste espaco, os alunos podem estudar, pesquisar e realizar trabalhos individuais e de grupo;

b) - Neste espaco, podem ser lidos ou consultados todos os livros, periddicos ou qualquer outro
material de informacdo disponivel, requisitado para leitura na BE ou para leitura domicilidria;

c) - As obras requisitadas deverdo ser devolvidas ou a requisicdo renovada, no prazo de 15 dias
consecutivos, desde que ndo haja leitores em lista de espera para essa obra;

d) - Cada aluno sé poderd ter na sua posse dois titulos no mdaximo.



Bibliotecas Escolares Lorosae
Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté

4 - ESPACO MULTIUSOS (Espaco de Produgdo e Pesquisa Digital, Espago de Produgdo Video, Espago

de Lazer/ Ludoteca e Videoteca)

a) - Este espaco pode ser requisitado, no édmbito da atividade "Uma aula na BE”, pelo professor
responsdvel, que deve fazer a requisicdo da mesma, com a antecedéncia minima de 48 horas;

b) - A gestdo do espaco é da responsabilidade do professor, que poderd organizar as mesas

modulares na configuracdo que entender, desde que as deixe na configuracdo inicial.

4.1 - ESPACO DE PRODUGAO E PESQUISA DIGITAL
a)- Neste espaco, os alunos podem utilizar os seus computadores pessoais para realizarem trabalhos

escolares.

4.2 - ESPACO DE PRODUGAO VIDEO

a) - Neste espaco, alunos e professores podem produzir conteldos multimédia com recurso co
equipamento da BE;

b) - O equipamento da BE para producdo video (1 Conjunto My Studio Kit, 1 minimicrofone Boya, 2
auscultadores Energy Sistem, 1 c@mara de filmar Sony) deverd ser requisitado e a sua utilizacdo é da

responsabilidade dos utilizadores.

4.3 - ESPACO DE LAZER/ LUDOTECA

a) — Este espaco pode ser utilizado para leitura informal e para jogos, no entanto, os jogos ndo se
podem sobrepor &s atividades de producdo escolar;

b) - A lotacdo respeitante co espaco de jogos depende da utilizagcdo do espaco comum para

outras atividades, do nUmero de alunos e do comportamento dos jogadores.

4.4 - VIDEOTECA
a) - Qualguer utente das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté pode

utilizar os recursos da videoteca, desde que o tempo para o efeito corresponda, no minimo, a 50';
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b) - Os materiais audiovisuais podem ser escolhidos em acesso direto as estantes, onde estdo as capas
dos mesmos e devem ser requisitados junto do(a) professor(a) | assistente operacional, em servico, nas
Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté;

c) - O visionamento dos videos pode ser feito no espaco indicado para o efeito (individualmente ou
em grupos de dois alunos);

d) - Podem ser requisitados para visionamento domicilidrio todos os materiais, salvo se pela sua
atualidade, forem considerados importantes para utilizacdo exclusiva nas BE do Agrupamento de
Escolas Carlos Gargaté ou se, pelo seu conteldo, se considerarem inadequados co nivel etdrio do
utilizador;

e) - Os documentos requisitados deverdo ser devolvidos ou renovada a requisicdo no prazo de 7 dias
consecutivos;

f) - A requisicGo pode ser renovada por outro periodo igual, desde que ndo haja utilizadores em lista

de espera para esse documento.

ARTIGO 7.°
RECURSOS HUMANOS

1- CONSTITUICAO DA EQUIPA COORDENADORA

A Equipa Coordenadora das BE Lorosae é constituida pela coordenadora e dois professores,
coadjuvados por uma assistente operacional. De entre os membros da equipa, dois deles pertencem
ao Departamento de Linguas, outro tem formacdo artistica e outro em TIC, segundo o disposto na

Portaria n.° 192-A/2015, de 29 de junho.

1.1 - COMPETENCIAS DOS PROFESSORES DA EQUIPA COORDENADORA:

a) - Redlizac@o de reunides, sempre que se justifiqguem, da Equipa Coordenadora das Bibliotecas
Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté;

b) - Elaboracdo e apresentacdo de um Plano de Afividades conforme os objetivos e funcdes das
Bibliotecas Escolares, expostas nos artigos 1.° e 2.° deste Regulamento e em conson@ncia com o
Projeto Educativo do Agrupamento;

c) - Planificacdo, concretizac@o e avaliacdo periddica das atividades das Bibliotecas Escolares do

Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté;
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d) - Formacdo dos utilizadores;

e) - Organizacdo do espaco das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté
para a realizacdo de atividades no dmbito das BE;

f) - Classificac@o e indexacdo dos documentos;

g) - Planeamento das aquisi¢oes;

h) - Elaboracdo de estatisticas periddicas;

) - Estabelecimento e gestGo de mails e contactos, tendo em vista a realizagdo de atfividades
previstas no PAA das BE Lorosae;

k) - Parficipacdo em reunides que impliquem a articulacdo e/ou atividades relacionadas com as
Bibliotecas Escolares (SABE);

l) - Parficipacdo em formacoes;

m) - Assento no Conselho Pedagdgico;

n) - Recolha de evidéncias, nomeadamente fotogrdficas, das atividades realizadas;

o) - Elaboracdo de suportes de divulgacdo (cartazes, boletins de atividades, marcadores de leitura,
etc);

p) - Divulgacdo das atividades em suportes fixos pelo espaco escolar (vifrines e placares);

g) - Elaboracdo regular do portefdlio anual de atividades;

r) - Divulgacdo das atividades no “Didrio de Bordo” blog das BE € no Portal das BE;

s) - Dinamizacdo das redes sociais das bibliotecas;

1) - Elaboracdo de Guides e de tutoriais de apoio & formacdo de utilizadores;

U) - Redlizacdo de exposicoes;

v) - Acolhimento aos alunos, requisicdes e devolucdes;

W) - Atualizacdo do Catdlogo online e do fundo das Bibliotecas Escolares do pré-escolar e 1.° ciclo;

x) - Preenchimento de plataformas RBE, Base de Dados e PNL;

y) - Relatérios, Questiondrios, Balancos Semestrais;

z) - Artigos para o boletim do CP e Jornal Escolar;

1.2 - PROFESSORES COLABORADORES NAS BE LOROSAE
Todos os professores com servico atribuido pela Direcdo nas BE Lorosae devem respeitar um conjunto

de obrigacodes, a saber:

a) - Cumprir o hordrio letivo, mesmo que ndo haja alunos a utilizar o espaco fisico das BE Lorosae;
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b) - Cumprir as diretrizes emanadas pela Equipa Coordenadora, no que concerne a atividades/
tarefas a desenvolver, no hordrio atribuido a cumprir nas BE Lorosae;

c) - Fazer cumpirir os direitos e deveres dos ufilizadores das BE Lorosae;

d) - Zelar pela manutencdo do espaco e servicos oferecidos pelas BE Lorosae;

e) - Cumpirir e fazer cumprir o Regulamento das BE Lorosae;

f) - Fazer propostas que contribuam para a consecucdo dos objetivos e funcdes das BE Lorosae, assim

como dos projetos apresentados, no dmbito do PAA e da RBE.

ARTIGO 8.°
ORGANIZACAO DA COLECAO

a) - As Bibliotecas Escolares do Agrupamento podem desenvolver uma cultura de circulacdo de
fundo documental, visando a otimizacdo dos recursos existentes, em prol da concretizacdo da
sua missdo e objetivos;
b) - A colecdo das BE Lorosae pode ser consultada na pdgina do Agrupamento (portal da
-https://sites.google.com/aecg.pt/belorosae/portal) e no blogue “Didrio de Bordo™ das bibliotecas (
hitp://belorosae.blogspot.com/ );
c) - Todos os livros das Bibliotecas poderdo ser requisitados por alunos, professores, encarregados
de educacdo e assistentes operacionais/técnicos para leitura domicilidria;
d) - O fundo documental estd disposto nas estantes por assuntos, de acordo com a Classificacdo
Decimal Universal (CDU), estando cada livro identificado através de uma etiqueta com a indicacdo
da cota, segundo a classe a que pertence e o tema identificado na respetiva estante;
e) - Os titulos da cota 8 encontram-se organizados por temas para facilitar a procura aos utilizadores;
f) - H& livros, devidamente identificados, que ndo serdo requisitdveis para leitura domicilidria, como
Diciondrios, Enciclopédias, Catdlogos, Atlas, Periddicos, obras raras ou que integrem exposicdes
bibliogrdficas ou outras ainda ndo catalogadas;
g) - Pontualmente, podem ser excluidos de empréstimo domicilidrio ou reduzido o periodo de
empréstimo de documentos, que, pela sua atualidade, se considere importante estarem disponiveis
para consulta; podem, ainda, ser excluidos de empréstimo documentos que, pelo seu conteldo, se

considerem inadequados ao nivel etdrio do utilizador.


https://sites.google.com/aecg.pt/belorosae/portal
http://belorosae.blogspot.com/%20);
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ARTIGO 9.°

UTILIZADORES

Os utilizadores das Bibliotecas Escolares sdo os alunos, os professores e os assistentes operacionais e
técnicos do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté e, ainda, os encarregados de educacdo, bem

como ouftras pessoas devidamente autorizadas pela Equipa Coordenadora da BE ou pela Direcdo.

1 - DIREITOS DOS UTILIZADORES:

a) - Usufruir de todos os recursos e servicos prestados pelas BE do Agrupamento de Escolas Carlos
Gargaté, constantes deste regulamento;

b) - Consultar os documentos em livre acesso que se encontram nas estantes;

c) - Dispor de um ambiente calmo e agraddvel, propicio d leitura e ao estudo;

d) - Participar em todas as atfividades promovidas pelas Bibliotecas Escolares do Agrupamento de
Escolas Carlos Gargaté;

e) - Requisitar para leitura domicilidria ou visionamento os documentos disponiveis para esse efeito;

f) - Apresentar criticas e sugestdes que visem otimizar o funcionamento do espaco, que se pretende
interativo, contribuindo para o aperfeicoamento das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas

Carlos Gargaté.

2 - DEVERES DOS UTILIZADORES
a) - Cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento;
b) - Devolver em bom estado de conservacdo os documentos que sdo facultados;
c) - Cumprir os prazos estipulados para a devolucdo dos documentos de empréstimo domicilicrio;
d) - Responsabilizar-se por preencher, sempre, aquando do ato de entrega do fundo documental
requisitado, o Livro de Registo de Entrega de Fundo Documental & BE, sendo que, sem o
preenchimento do mesmo, ndo existe prova efetiva da devolucdo de material, arcando o aluno com
o disposto na alinea e) deste artigo;
e) - Indemnizar as Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté pelos estragos ou
perdas que forem da sua responsabilidade, implicando tal que, em caso de perda de fundo
documental (suporte papel ou digital), deverdo compensar as bibliotecas, mediante aquisicdo de
documento idéntico ao perdido ou entrega do seu valor monetdrio;
f) - Responsabilizar-se por devolver as Bibliotecas todos os documentos requisitados até 15 dias antes

do final do ano letivo. Se tal situagdo ndo se verificar, como medida de prevencdo de perda de
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fundo documental, a Direcdo do Agrupamento tomard as medidas que entender necessdrias
resolucdo da situacdo;

g) - Entregar ao (d) professor(a)/ Assistente Operacional, em servico na biblioteca, os documentos,
apds a respetiva consulta;

h) - Manter o mobilidrio limpo e na mesma disposicdo em que se encontra;

i) - Contribuir para que, nas Bibliotecas Escolares do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté, exista
um ambiente agraddvel e adequado as atividades desenvolvidas;

i) - Seguir as indicacdes transmitidas pelos professores responsdveis pelas Bibliotecas Escolares do

Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté ou pela assistente operacional.

ARTIGO 10.°
NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

Cada utilizador devera:

a) - Registar a sua enfrada nas bibliotecas e a afividade que pretende efetuar, recorrendo ao
equipamento eletrénico destinado a esse efeito;

b) - Deixar as mochilas, sacos e agasalhos no local para tal assinalado;

c) - Responsabilizar-se pelo equipamento que utilizar e comunicar aos responsdveis qualquer
anomalia pré-existente ou ocorrida na altura;

d) - Circular, de modo a ndo perturbar o funcionamento das atfividades em curso, falar baixo e
comportar-se de forma correta;

e) - Manter os espacos limpos e em bom estado de conservacdo, ndo sendo permitido comer
nem beber no interior das BE do Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté;

f) - Ter o cuidado de, antes de abandonar as Bibliotecas Escolares, deixar os espacos arrumados e
enfregar o material utilizado;

g) - Nao colocar os materiais utilizados nas estantes;

h) - N&o danificar os materiais consultados, nomeadamente rasgar, rasurar, sublinhar...;

i) - Cada aluno serd responsdvel pelos danos causados nos recursos existentes, que resultem do
desrespeito pelas normas de funcionamento do espaco;

i) - Nao transportar para fora das Bibliotecas qualquer documento, sem prévia autorizacdo;

K) - Acatar sempre as instrucdes transmitidas pelo responsdvel, mesmo que ndo se encontrem
especificadas neste Regulamento;

[) - Cumprir, neste espaco, as normas constantes no Regulamento Interno da Escola.
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ARTIGO 11°
DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

a) - As informacdes gerais sobre o funcionamento das Bibliotecas Escolares do Agrupamento de
Escolas Carlos Gargaté estdo disponiveis na pdgina do Agrupamento
hitps://sites.google.com/aecq.pt/belorosae/portal);

b) - A divulgacdo das atividades ou dos recursos das bibliotecas é feita através de boletins
informativos, folhetos, cartazes, portal da BE, pdgina do Facebook e do Instagram, blogue, boletim do
CP, jornal escolar...;

c) - Sempre que julgar oportuno e necessdrio, a Equipa Coordenadora das Bibliotecas Escolares do
Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté reserva-se o direito de introduzir alteracdes no seu

Regulamento, que serdo apresentadas para aprovacdo, em Conselho Pedagdgico.

Regulamento Interno aprovado na generalidade, em sede de Conselho Pedagédgico, no dia 30 de maio de 2023

Agrupamento de Escolas Carlos Gargaté

Charneca de Caparica, 30 de maio de 2023

Equipa de Coordenagdo das Bibliotecas Escolares Lorosae


https://sites.google.com/aecg.pt/belorosae/portal

