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1 - INTRODUGCAO

O presente documento “Organizacdao do ano letivo 2023-2024” estabelece algumas orientagdes para o
presente ano letivo, em particular, para os “Critérios de Constituicdo de Turmas” e para os “Critérios para a
Elaboragdo dos Horarios”.

Para além de dar cumprimento a legislagdo em vigor sobre estas matérias, este documento define
procedimentos e praticas que visam a consolidacdo da organizacdo curricular e escolar, nas escolas do
Agrupamento.

As opcOes organizativas e pedagdgicas delineadas neste documento tiveram como base os diplomas legais,
os Decretos -Lei n.2 54 (atualizado pelo Decreto-Lei 62/2023 de 25 julho) e n.2 55, de 6 julho de 2018, a
Portaria n.2 223 - A/2018 de 3 agosto, a Portaria n2 226-A/2018, o Despacho Normativo n2 10-A/2018 de 19
de junho de 2018, Despacho Normativo n.2 16/2019 de 4 junho, o Despacho n.2 6605-A/2021 de 6 de julho
de 2021, Despacho n.2 8356/2022 de 8 de julho de 2022 e o Plano Escola+21-23 que apresenta medidas e
estratégias educativas diferenciadas dirigidas a promoc¢do do sucesso escolar e os documentos do
Ministério da Educacdo: “Aprendizagens Essenciais”, “Perfil dos Alunos a saida da Escolaridade Obrigatdria”
e “Orienta¢Oes para a recupera¢do e consolida¢do das aprendizagens”, bem como outros documentos
estruturantes do Agrupamento.

CALENDARIO ESCOLAR 2023/2024

2 - CALENDARIO ESCOLAR

CALENDARIO ESCOLAR 2023/2024
Semestres Inicio Termo

1.2 Semestre 12 de setembro de 2023 29 de janeiro de 2024
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4 de junho 2024 (9.2 ano)

14 de junho 2024 (5.92,6.9,7.9, 8.2
2.2 Semestre 5 de fevereiro de 2024 e 10.2 anos)

28 de junho de 2024 (Pré-escolar e

1.92)
INTERRUPC@ES LETIVAS
12 15 a 17 de novembro de 2023 — Reunides intercalares do 1.2 semestre
22 22 de dezembro de 2023 a 2 de janeiro de 2024 — Férias de Natal

30 de janeiro a 2 fevereiro de 2024 — Reunides de avaliagdo do 1.2

32
semestre
4.2 12 e 13 de fevereiro de 2024 - Carnaval
o 25 a 27 de margo de 2024 - Reunides Intercalares 2.2 semestre
; 28 de margo a 5 de abril de 2024 - Férias da Pascoa
PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO
2.2ano
Disciplina Data

Educacdo Artistica (27), Educacdo Fisica(28) Entre 2 e 13 de maio de 2024

Portugués e Estudo do Meio (25) 11 de junho de 2024

Matematica e Estudo do Meio (26) 18 de junho de 2024
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5.2ano

Disciplina Data
Educagdo Musical (54) Entre 16 e 27 de maio de
2024
Matematica e Ciéncias Naturais (58) 3 de junho de 2024
8.2.ano
Disciplina Data
Portugués (85) e Portugués Lingua Segunda (82) 3 de junho de 2024
Inglés (81) 6 de junho de 2024

PROVAS FINAIS DO 32CICLO

Os alunos do 9.2 ano prestardo provas entre 12 e 17 de junho de 2024 (1.2 fase) e entre 17 e 19 de julho de
2024 (2.2 fase). Ao contrdrio das provas de aferigdo, as provas finais influenciam a nota final do aluno (tém
um peso de 30%).

9.2 ano (1.2 fase)

Disciplina Data
Matemitica (92) 12 de junho de 2024
Portugués Lingua Nao Materna (93), (94) 14 de junho de 2024
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Portugués (91), Portugués Lingua Segunda (95) 17 de junho de 2024

Afixagdo de pautas: 08 de julho de 2024.
Afixagdo dos resultados dos processos de reapreciagdo: 31 de julho de 2024.
Periodo de aplicacdo da componente de produgdo e interagao orais de Portugués Lingua Nao Materna: de 14 de junho a 3 de

julho de 2024.

9.2 ano (2.2 fase)

Disciplina Data
Matematica (92) 17 de julho de 2024
Portugués Lingua Nao Materna (93), (94) 19 de julho de 2024

Portugués (91), Portugués Lingua Segunda (95)

Afixacao de pautas: 2 de agosto de 2024.
Afixacao dos resultados dos processos de reapreciagao: 26 de agosto de 2024.
Periodo de aplicacdo da componente de produgdo e interagao orais de Portugués Lingua Nao Materna: de 18 a 29 de julho de

2024.

Provas finais de 9.2 ano

1.2 fase
(quadro resumo) 2.2 fase

Matematica (92) 12 de junho de 2024 17 de julho de 2024
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PLNM (93) (94) 14 de junho de 2024 19 de julho de 2024

Portugués (91) 17 de junho de 2024 19 de julho de 2024

Portugués Lingua Segunda (95) 17 de junho de 2024 19 de julho de 2024

3 - CONSTITUICAO DE TURMAS
Nota prévia:

No presente ano letivo, em virtude da pressdo da rede escolar na freguesia da Charneca de
Caparica/Sobreda foi solicitado pela tutela o aumento do nimero de alunos em cada turma, o que
constituiu um acréscimo de cerca de 50 alunos. Apesar de ter sido aprovado em Conselho Pedagdgico este
6rgao manifestou uma enorme preocupacgdo, pelos impactos diretos no processo ensino-aprendizagem.

1 — Na constituicdo dos grupos e turmas prevalecem critérios de natureza pedagdgica definidos no projeto
educativo e no regulamento interno dos estabelecimentos e instituices, competindo ao Diretor aplica-los
no quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito
pelas regras constantes nos despachos normativos, ficando sujeito a autorizacdo dos servicos competentes
do Ministério da Educac¢do, quando tal implique um acréscimo do nimero de grupos ou turmas face ao
determinado por estes servicos.

2 — Na constituicdo dos grupos e turmas, é respeitada a heterogeneidade das criancas e jovens, podendo o
Diretor, ouvido o Conselho Pedagdgico, atender a outros critérios que sejam determinantes para a
promocgao do sucesso e para a reducao do abandono escolar.

3.1. Constituicdo de grupos do pré-escolar

1 — Na educacdo pré-escolar, os grupos sao constituidos por um nimero minimo de 20 criangas e um
maximo de 25.

2 — Os grupos da educacao pré-escolar sao constituidos pelo nimero minimo de 20 criangas previsto no
numero anterior, sempre que, em relatério técnico-pedagdgico, seja identificada como medida de acesso a
aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo da crianga em grupo reduzido, ndo podendo este
incluir mais de duas criangas nestas condicées.

3 — A redugdo do grupo prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e permanéncia
destas criancgas no grupo, em pelo menos 60% do tempo curricular.

4- No presente ano letivo as colocagdes dos alunos do pré-escolar e do 1.2 ano ficaram a cargo do
Municipio.
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3.2 Constituicdo de turmas no 1.2 ciclo do ensino basico

1 — As turmas do 1.2 ciclo do ensino basico sdo constituidas entre 24 e 26 alunos (irregulares).

2 — As turmas do 1.2 ciclo do ensino bdsico, nos estabelecimentos de ensino de lugar Unico que incluam
alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 18 alunos.

3— As turmas do 1.2 ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino com mais de 1 lugar, que
incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 22 alunos.

4— As turmas sdo constituidas por 20 a 22 alunos (irregulares), sempre que, no relatdrio
técnico-pedagdgico, seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois alunos nestas condicdes.

5— A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destes alunos na turma, em pelo menos 60% do tempo curricular.

3.3 Constituicdo de turmas nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico

1 — As turmas dos 2.2 e 3.2 ciclos de escolaridade sdo constituidas por um nidmero minimo de 24 alunos e
um maximo de 29 alunos (irregulares).

2 — Nas escolas integradas nos territdrios educativos de intervengao prioritaria, as turmas dos 5.2 ao 9.2
anos de escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo de 24 alunos e um maximo de 29
alunos(irregulares).

3 — No 3.2 ciclo, o nimero minimo para a abertura de uma disciplina de opg¢do do conjunto das disciplinas
gue integram as de oferta de escola é de 20 alunos.

4 — As turmas sdo constituidas de 20 a 25 alunos (irregulares), sempre que, no relatdrio
técnico-pedagdgico, seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas condicGes.

5 — A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destes alunos na turma, em pelo menos 60% do tempo curricular.

3.4 ExcegOes na constituicdo de turmas

1 — No ensino basico, as turmas dos anos sequenciais, bem como as disciplinas de continuidade
obrigatdria, podem funcionar com um numero de alunos inferior ao estabelecido, desde que se trate de
assegurar o prosseguimento de estudos aos alunos que, no ano letivo anterior, frequentaram a escola com
aproveitamento e tendo sempre em consideracdo que cada turma ou disciplina sé pode funcionar com
qualguer nimero de alunos quando for Unica.

2 — A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com nuimero inferior ao estabelecido
carece de autorizagdo dos servicos territorialmente competentes (DGEstE), mediante andlise de proposta
fundamentada do Diretor.

3 — A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com nimero superior ao estabelecido
carece de autoriza¢do do Conselho Pedagdgico.

Foram autorizadas as seguintes turmas irregulares no Conselho Pedagdgico de 4 de setembro de 2023:

e 1.2ano- uma turma-1.2F da EB Santa Maria.
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e 2.23n0-seis turmas - 2.2A, B da EB Louro Artur, 2.2C, D e E da EB de Santa Maria.

e 3.2 3n0-cinco turmas- 3.2A, 3.2B da EB Louro Artur e 3.2C, D e E na EB de Santa Maria.
e 4.2anos - cinco turmas- 4.2 B e C EB Louro Artur e 4.2D e E na EB de Santa Maria.

e 5.23no -cinco turmas

e 6.2ano -cinco turmas

e 7.2ano-—trésturmas-7.2A, CeD.

e 8.2ano-duasturmas-8.2BeD

e 9.23no-umaturma-9.98

e 10.2 ano - uma turma - 10.2 CSE/LH

3.5 Constituicdo de turmas de ensino secundario

1 — As turmas do ensino secundario dos cursos cientifico-humanisticos sdao constituidas por um nimero
minimo de 24 alunos e um maximo de 29 alunos(irregulares).

2 — Nas escolas integradas nos territdrios educativos de intervengao prioritaria, as turmas do 10.2 ano de
escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo de 24 alunos e um maximo de 28 alunos.

3 — No ensino secunddrio, o nUmero minimo para a abertura de uma disciplina de op¢ao do conjunto das
disciplinas que integram as de oferta de escola é de 20 alunos.

4 — As turmas sao constituidas por, no maximo, de 24 alunos, sempre que, no relatdrio técnico-pedagdgico,
seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdao do aluno
em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas condigdes.

5 — A reducdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destes alunos na turma, em pelo menos 60% do tempo curricular.

6- E possivel agregar componentes de formagdo comuns, ou disciplinas comuns, de dois cursos diferentes
numa so turma, ndo devendo o ndimero de alunos ultrapassar o maximo previsto, nem ficar aquém do
minimo exigido.

4. DISTRIBUIGAO DE SERVICO DOCENTE

1 — A distribuicdo do servico docente tem por finalidade assegurar o servico letivo decorrente das horas
letivas dos grupos e turmas existentes na escola e garantir as condi¢Ges para a implementa¢dao de medidas
de promocgao do sucesso educativo ou outras atividades que promovam a formacdo integral dos alunos
assegurando, desta forma, as melhores condi¢des de aprendizagem a todos.
2 — A nogdo de «tempo letivo» corresponde a duragdo do periodo de tempo que cada escola definir como
unidade letiva, em func¢do da carga horaria semanal prevista nas matrizes curriculares de 50 minutos.
3 — Os critérios em que assenta a distribuicdo do servico docente sdo definidos pelo Diretor e visam a
gestao eficiente e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptacao aos fins educativos a que se destinam,
como na otimizacao do potencial de formacdo de cada um dos docentes.
4 — Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar outra
disciplina ou unidade de formacdo do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel de ensino, desde que sejam
titulares da adequada formacgao cientifica e certificacdo de idoneidade, nos casos em que esta é requerida.
5 — O tempo remanescente que resulte da distribuicdo de servico letivo, nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino
basico e no ensino secunddrio, decorrente do tempo letivo adotado em cada escola, é gerido de forma
flexivel, repartidamente, ao longo do ano, e preenchido com atividades letivas.
6 — As atividades a atribuir nos termos do numero anterior devem privilegiar medidas de promogao do
sucesso educativo.

7 — A distribuicdo do servigo docente concretiza -se com a entrega de um horario semanal a cada docente
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no inicio do ano letivo, ou no inicio de uma atividade, sempre que esta ndo seja coincidente com o inicio do

ano letivo.

8 — O servigo docente nao deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia.

9 — Excetua-se do previsto no numero anterior a participacdo em reunides de natureza pedagdgica

convocadas nos termos legais, quando as condicdes da escola assim o exigirem.

10 — A duragdo das reunides previstas no niumero anterior deve ser definida em sede de Regulamento
Interno, ouvido o Conselho Pedagdgico.

11 — No horario de trabalho do docente, é obrigatoriamente registada a totalidade das horas

correspondentes a duracdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho, com excecdo da componente nao

letiva, destinada a trabalho individual, e da participacdo em reunides de natureza pedagdgica, convocadas

nos termos legais, que decorram de necessidades ocasionais e que ndo possam ser realizadas nos termos

da alinea c) do n.2 3 do artigo 82.2 do ECD.

12 — O Diretor garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da assiduidade de todo

o servico docente, registado no hordrio nos termos do n.2 3 do artigo 76.2 do ECD.

13 — A eventual atribuicdo de servico docente extraordinario, nos termos definidos no artigo 83.2 do ECD,

visa dar resposta a situa¢des ocorridas no decurso do ano letivo, para as quais seja insuficiente a aplicacao

de algum dos mecanismos previstos no n.2 7 do artigo 82.2 do ECD, no que as auséncias de curta duragdo

diz respeito e sem prejuizo do disposto no n.2 7 do artigo 83.2 do ECD.

14 — Sempre que num grupo de recrutamento se verifique a necessidade de afeta¢do ou de reafetacdo de
horas letivas resultante, designadamente, de impedimentos temporarios de professores, serdo as mesmas

distribuidas, prioritariamente, a docentes em servico na escola, preferencialmente com horario incompleto.
15 — O recurso a contratagdo so é possivel apds a verificacdo da inexisténcia de horas disponiveis nos
horarios dos docentes dos quadros em exercicio de fung¢des na escola.

16 — Para efeitos do disposto no numero anterior, a componente de Cidadania e Desenvolvimento é

atribuida a docentes do quadro, do grupo de recrutamento de Geografia e Histéria e HGP,
preferencialmente do Conselho de Turma.

17 — Na definicao das disciplinas de Oferta de Escola ou de Oferta Complementar deve ser assegurada
prioritariamente uma gestdao racional e eficiente dos recursos docentes existentes na escola,

excepcionando-se neste ano letivo o ensino secundario por ndo termos docentes do quadro.

5- CRITERIOS DE ELABORACAO DE HORARIOS

Nota prévia:

Devido a sobrelotacdo do Agrupamento as escolas da Escola sede funcionam em regime duplo a saber:
- Manhd-5.9,7.2e9.2 e 102( excecionalmente este ano);

- Tarde-6.2e8.2ano.

1. No hordrio de cada turma do pré-escolar ao ensino secundario ndo poderdao ocorrer periodos
desocupados, exceto aqueles destinados ao almogo e, eventualmente, a apoios, apoio tutorial especifico,
tutorias, programa de mentorias ou a ndo frequéncia de uma disciplina pela totalidade dos alunos.

2. No horario das turmas dos 2.2 e 3.2 ciclos ndo poderao constar mais de cinco tempos consecutivos,
num periodo do dia, sendo que no ensino secundario ndo poderdo constar mais do que seis tempos
consecutivos.

3. O numero de periodos letivos diarios ndo deve ser superior a 8, mas, excecionalmente, podera ser
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superior, em dois dias da semana. Nos dias em que a carga horaria é maior devem ser incluidas aulas da
area das expressoes e/ou disciplinas facultativas.

4, Nos 2.2, 3.2 ciclos e secundario, sempre que as atividades escolares decorram nos periodos da
manha e da tarde, o intervalo do almoco é desejavel ser no minimo de uma hora (50 min).

5. Devido a sobrelotacdo do agrupamento haverd desfasamento, das horas de entrada, saida,
intervalos e almogo, nos diferentes ciclos/anos, na escola sede.

6. Manter, na medida do possivel, as turmas na mesma sala de aula.

7. As disciplinas sujeitas a avaliagcdo externa deverdo ser lecionadas, preferencialmente, no periodo da
manha.

8. O funcionamento das areas disciplinares ou disciplinas de carater mais tedrico deve acontecer no

turno da manha, sendo atribuido, sempre que possivel, o horario da tarde a areas nao disciplinares e a
disciplinas ou areas disciplinares de carater mais pratico.

9. As disciplinas da area das ExpressGes deverdo ser colocadas, preferencialmente, no turno contrério
ao da maioria da carga letiva da turma.

10. Todas as turmas de 2.2 ciclo terdo, preferencialmente, um ou dois dias no contra turno e as do 3.2
ciclo e secundario, entre dois e trés dias.

11. Evitar-se-a, sempre que possivel, que todas as aulas de uma mesma disciplina a mesma turma
tenham lugar em dias consecutivos e/ou no mesmo periodo horario.

12. Se, por exigéncia curricular, se dividir uma turma em dois “turnos” numa disciplina, dessa situacdo
ndo poderd ocorrer nenhum periodo desocupado para qualquer deles, no maximo, 300 minutos no ensino
secundario.

13. No 3.2 ciclo do ensino basico e no ensino secundario, quando o nuimero de alunos da turma for
igual ou superior a 20, é autorizado o desdobramento nas disciplinas de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica,
exclusivamente para a realizacdo de trabalho pratico ou experimental, no tempo correspondente a um
maximo de 100 minutos no ensino basico e de 300 minutos no ensino secundario. As aulas de Lingua
Estrangeira Il (Francés, Espanhol) ndo devem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos a Lingua
Estrangeira | (Inglés) e vice-versa.

14. As aulas de Educacdo Fisica na hora apds o almoco sé poderdo iniciar-se a partir das 14h25, com
excecao das turmas que terminam pelas 12h40.

15. O hordrio de funcionamento do Desporto Escolar, Clubes e Projetos sera definido de acordo com a
disponibilidade dos alunos, das instalages e dos horarios dos professores.

16. As aulas de Educacdo Moral e Religiosa deverdo ocorrer de modo a que os alunos sem esta opgao
nao tenham periodos desocupados.

17. A necessidade de prestar um maior acompanhamento aos alunos através da oferta de um apoio ao
estudo no 2.2 ciclo obrigard a sua organizacdao até trés periodos distintos: obrigatoriamente apoio a
Portugués, Matematica e tutoria com o DT e Secretario.

6. DISTRIBUICAO DE SERVICO DA EDUCACAO ESPECIAL
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Os docentes de Educagdao Especial, assim como a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educac¢do Inclusiva
(EMAEI) e o Centro de Apoio a Aprendizagem (CAA) constituem recursos humanos e organizacionais
especificos de apoio a aprendizagem e a inclusao.

A distribuicdo de servico aos docentes de Educagao Especial é feita mediante a aplicagdo das medidas
seletivas e adicionais mobilizadas para os alunos, de acordo com o estabelecido no relatdrio
técnico-pedagdgico dos alunos, no ambito do Decreto- Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, alterado pela Lei
116/2019, de 13 de setembro.

1. Apoio especializado de docentes do grupo de recrutamento 910 no Centro de Apoio a
Aprendizagem (CAA), a alunos do pré-escolar, 1.2, 2.2, 3.2 ciclos e secundario, de acordo com o previsto no
seu relatdrio técnico pedagdgico.

2. O CAA agrega, entre outras estruturas, duas Unidades de Apoio Especializado para a Educacao de
Alunos com Multideficiéncia (UAEEAM).

3. Continuidade da UAEEAM na Escola Carlos Gargaté (2.2, 3.2 ciclos e secundario) e extensdo dessa
mesma Unidade na EB Louro Artur (pré-escolar e 1.2 ciclo).

4, Apoio a docentes dos grupos ou turmas a que os alunos pertencem.

5. Na componente de reduc¢do do artigo 79.2 podem, ou ndao, acompanhar alunos em apoio nao
especializado.

6. O Agrupamento tem um protocolo com o Centro de Recurso para a Inclusdo: (CRI,) técnicos da

associacdo portuguesa de pais e amigos do cidaddo com deficiéncia mental, Lisboa (APPACDM), terapeuta
da fala, terapeuta ocupacional, psicomotricidade, psicdloga e técnica superior de Educacdo Especial e
reabilitacdo.

7. O Agrupamento tem um protocolo com o Centro de Saude da Charneca de Caparica e reune,
trimestralmente, com os servicos de psicologia e enfermagem.

8. O Agrupamento também participa regularmente nas reunides multidisciplinares com o Centro de
Desenvolvimento da Crianca (CDC) Torrado da Silva e (HGO).

9. O hordrio semanal distribuido aos docentes da Educacdo Especial pode prever o desempenho das
suas fun¢des em mais do que um estabelecimento deste Agrupamento de escolas e os técnicos noutros
Agrupamentos ou escolas ndo agrupadas.

6.1. Elaboragao de horarios da Educagao Especial
1. Hordrio da UAEEAM da EB Carlos Gargaté: De segunda-feira a quinta-feira: 08h30 — 14h00

(professora e assistente operacional), 14h00 - 16h00, assistente operacional; sexta-feira: 8h30 - 16h30
(assistente operacional e professor coadjuvante).

2. Hordrio da UAEEAM da EB Louro Artur: De segunda-feira a sexta-feira: 9h - 16h (professora de
Educacdo Especial), entre as 8h00 e 9h, 16h e 17h15 (assistentes operacionais).
3. Das 8h15 as 9h00 e das 13h15 as 14h30, os alunos estardo sob a responsabilidade de Assistentes

Operacionais.
® Acompanhamento de alunos na auséncia do professor.

7. SERVIGO DE PSICOLOGIA E ORIENTAGAO VOCACIONAL / MEDIAGAO SOCIAL

No ambito do seu extinto Contrato de Autonomia e do Plano de desenvolvimento comunitario e social
vigente, o Agrupamento dispée de uma psicéloga, de uma psicoterapeuta, de um mediador social e um
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técnico de informatica, fazendo parte da equipa de servigos especializados de apoio educativo, com a
secc¢do de Educagao Especial.

A distribuicdo de servigo aos técnicos especializados é feita de acordo com as necessidades e o
acompanhamento dos alunos referenciados para o Servico de Psicologia e Orientagdo e desenvolve-se em
todas as escolas do Agrupamento:

1. Avaliacdo psicopedagdgica, em articulacdo com equipa da Educacao Especial;

2. Avaliacdo das competéncias essenciais para aprendizagem da leitura, escrita e matematica de todos
os alunos do pré-escolar e 1.2 ano;

3. Realizagao de materiais de apoio;

4, Sessdes grupais de competéncias socioemocionais;

5. Acompanhamento de turmas;

6. Orientagcdo escolar e vocacional de todos os alunos do 9.2 ano e acompanhamento de alunos do
10.2 ano que manifestem pretensao de alterac¢ao de curso.

7. SessGes de formacdo para Encarregados de Educacao;

8. Sessdes de psicoterapia;

9. Participacdo na equipa de combate ao abandono escolar e reorientacdo de percursos escolares;

10. Participa¢do na equipa de procedimentos disciplinares;

11. Acompanhamento, sempre que se justificar, da comunidade escolar.

O mediador social dinamiza o Gabinete de Apoio a Comunidade (GAC).

O GAC é uma estrutura de apoio a comunidade escolar que tem como objetivo acompanhar alunos,familias,
técnicos, docentes e funcionarios por necessidades de cariz social, disciplinar, risco ou qualquer situacao
gue ponha em causa o bom funcionamento, o bem-estar, e a boa convivéncia dentro do ambiente escolar.
O GAC dispde de um coordenador, nomeado pela direcao, que trabalha em colaboracao com o diretor de
turma, professor titular, educador de infancia ou diretamente com a direcdo, que apoia todos os casos que
Ihe sejam encaminhados, mediando os conflitos existentes, e procedendo, sempre que necessario, ao
encaminhamento para outros servicos e apoios, sejam estes internos ou externos ao Agrupamento. O
horario de funcionamento do GAC, é definido em funcdo da organizacdo da escola e das acGes propostas
pela coordenagdo, em concordancia com os horarios das turmas.

8. REGIME DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

e Horarios dos alunos - Pré escolar e 1.2 ciclo:

3.2e4.2ano 9h/15h30

AEC 16h/17h

EB Santa Maria 1.2e2.2ano 9h/15h30
AEC 16h/17h
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3.2e4.2ano 9h/15h30

EB Louro Artur AEC 16h/17h
1.2e2.2ano 9h/15h30

AEC 16h/17h

Pré-Escolar nas duas escolas - 9h/15h30

e Horarios dos alunos - 2.2 e 3.2 ciclo:

- Periodo da manhd (5.2 e 7.2,9.2 ano e 109)
- Periodo da tarde (6.2 e 8.2 ano)

Esc. Carlos Gargaté 5.2ano/7.2ano 8h50/13h30
9.2 ano 8h/12h40
Turno da manh3a 10.2 ano 8h/13h30

Esc. Carlos Gargaté
6.2ano e 8.2 ano 13h35/18h15
Turno da tarde

9. MATRIZES CURRICULARES

9.1 Ensino Basico — 1.2 Ciclo

1.2 e 2.2 anos:
Componente Curricular

Portugués 7
Matematica 7
Estudo do Meio 3
Expressdes(Expressao fisica, plastica, 5h

dramdtica/musical)

Apoio ao Estudo 2

Oferta complementar (Cidadania e 1
Desenvolvimento)

Total 25

3.2 e 4.2 anos:
Componente Curricular
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Portugués 7
Matematica 7
Estudo do Meio 3
Expressdes (Expressao fisica, plastica, 5

dramatica/musical)

Apoio ao Estudo 1
Inglés 2%
Total 25

*Dado por outro docente, durante a aula de Inglés o professor titular ou faz coadjuvacdo na disciplina de
Inglés, ou faz coadjuvagdo ao professor titular na outra turma onde leciona.

No 32 e 42 ano ha alternancia de docentes em Portugués e Matematica
Intervalos encontram-se consagrados na matriz curricular (2,5h).
Os 10 min de leitura - READ ON Portugal- é transversal a todo o agrupamento

Oferta Complementar:

Em 2023/2024, a Oferta Complementar para o 1.2 e 2.2 ano é Cidadania e Desenvolvimento. Deve ser
construido pelos professores titulares um conjunto de linhas orientadoras centradas nas atitudes,
comportamentos e valores que possam assumir a forma de um cddigo de conduta a vigorar em todas as
escolas do Agrupamento. Caso se verifiquem condig¢des (recursos humanos qualificados e condigdes fisicas),
em algumas escolas, poderdao ser dinamizadas atividades, no ambito da promoc¢do das competéncias
sécio-emocionais - Projeto PROMEHS e ProCESSA. No ambito das TIC, designadamente o projeto de
introducdo a programacao no 1.2 CEB promovido pelo MEC. O Projeto MAGRIDE no ambito da promogdo de
competéncias essenciais a aprendizagem da Matemadtica e prevengado da discalculia.

ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR

A oferta de Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) é de oferta obrigatdria mas de frequéncia
facultativa, com uma carga horaria semanal de cinco horas nos 1.2, 2.2, 3-2 e 4.2 anos, a desenvolver no 1.2
ciclo do ensino basico, com natureza eminentemente lidica, formativa e cultural.
A entidade promotora das AEC é a Associacdo de Pais do Agrupamento parceria com o Municipio com a
qual foi estabelecido um protocolo de colaboracao:
- Para o presente ano letivo, as AEC devem manter a carga horaria semanal de 5 horas para os 1.9,
2.2,3.2 e 4.2 anos de escolaridade.
- Paraos 1.2 e 2.2 ano, as atividades a oferecer e respetivas cargas horarias sdo as seguintes:

Inglés — 60 minutos

Atividade Desportiva — 120 minutos

Atividades Ludico Expressivas (Expressdao Musical) - 120 minutos.
- Para 0 32. e 4.2 ano, as atividades a oferecer e respetivas cargas hordrias sdo as seguintes:

Atividade Desportiva — 120 minutos
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Atividades Ludico Expressivas (Expressao Musical) -120 minutos.
3.2 ano- Atividade de Expressao Corporal -Danga -— 60 minutos.
4.2 ano-Atividade de Expressdo Dramatica- Teatro e TIC/Robética- 60 minutos.

Acompanhamento e supervisao

O acompanhamento serd realizado pelo professor titular e a supervisao, pelos departamentos curriculares
respetivos.

Frequéncia dos alunos ao abrigo do Decreto-Lei n.2 54 /2018, de 7 de julho

A responsabilidade pela colocacdo dos recursos humanos necessarios para garantir a frequéncia das AEC
dos alunos com medidas seletivas e adicionais, serd da entidade promotora, Associacdo de Pais, em
articulagdo com o Agrupamento, em fung¢do das necessidades dos alunos.

Horario AEC
As Atividades de Enriquecimento Curricular devem ocorrer em dois laboratérios:
- Em quatro dias por semana, de segunda a quinta, das 16h as 17h, para o 1.2 Ciclo.

- Nas sextas feiras desenvolve-se o “Mil ideias, Um Projeto”, das 16h as 17h.

9.2 Ensino Basico — 2.2 e 3.2 Ciclo
Matrizes Curriculares 2.2 ciclo

5.2 ano
Portug 4 2+1+1
Ing 3 2+1
HGP 3 2+1
Cidadania e Desenvolvimento/TIC 1/2 | %+l Anual(DAC)
Mat 4 2+1+1
CN 3 2+1
EDV 2 2 Semestral*
ET 2 2 Semestral*
EM 2 2
EF 3 1+1+1
TIC /Cidadania e Desenvolvimento 1/2 | ¥%+% Anual (DAC)
EMR(**) 1 1
Apoio ao Estudo Port e Mat (Coadjuvagao) 2 1+1
Tutoria APT-CNL ACND 1 Coadjuvacgao
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secretario

Notas:

DT ( 4 tempos 1t tutoria CNL, 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL); secretdrio 1t tutoria CNL.

* Semestral- Turma toda tem EV 1.2 semestre e ET no outro.
DAC TIC/Cidadania anual
(**Disciplina facultativa.

6.2 ano

Port (LAB L) 4 2+1+(2)

Ing (LAB L) 3 2+(2)

HGP 3 2+1

Cidadania e Desenvolvimento /TIC 1/2 ¥%+% Anual(DAC)
Mat (OFI) 4 2+1+(2)

CN (LAB) 3 2+(2)

EDV 2 2 Semestral*

ET 2 2 Semestral*
EM 2 2

EF 3 1+1+1
TIC/Cidadania e Desenvolvimento 1/2 ¥%+% Anual(DAC)
EMR (**) 1 1

Apoio ao Estudo Port e Mat (Coadjuvacao) 2 1+1

Tutoria APT-CNL ACND 1 Coadjuvacio

secretario

Notas:

DT ( 4 tempos 1t tutoria CNL, 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL); secretdrio 1t tutoria CNL.

* Semestral- Turma toda tem EV 1.2 semestre e ET no outro.

DAC TIC/Cidadania anual

(1+1)Desdobrar a Mat e CN laboratodrios e oficinas, 50 minutos.
(1+1)Desdobrar a Port. e Ing, laboratérios de Linguas, 50 minutos.
(**)Disciplina facultativa.

Matrizes Curriculares 3.2 ciclo

7 2 ano
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Notas:

Port 4 2+1+1

Ing 3 2+1

Fr/Esp 3 2+1

Hist 3 2+1

Geog 2 1+1

Cidadania e Desenvolvimento 1/2 semestral*
Mat 4 2+1+1

CN 3 2+(2)

FQ 3 2+(2)

EDV 1 2 semestral **
Sobram 25 min para o 8.2ano

Artistica ET; AD; OD, TEATRO 1 2 semestral **
TIC 1/2 semestral*

EF 3 1+1+1
EMR(***) 1

Apoio ao Estudo Port e Mat Coadjuvagao 2 1+1

Tutoria APT- CNL ACND 1 Coadjuvacao

secretario

DT ( 4 tempos 1t tutoria CNL, 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL); secretdrio 1t tutoria CNL.

*Semestral - metade da turma CD/TIC 50 min metade da turma.

** Semestral- metade da turma 100 min ET, metade da turma 100 min em EDV.

(1+1)- Desdobrar o Port e Ing Laboratério de linguas.

(1+1)-Professores de FQ e CN( aumenta 25 min da matriz) para Atividades experimentais Metodologia

STEAM.

(***) Disciplina facultativa

8.2 ano

Port 4 2+1+1
Ing ((LAB L) 3 2+ (1+1)
Fr/Esp ((LAB L) 1+(1+1)
Hist 1+1
Geog 2 1+1
Cidadania e Desenvolvimento 1/2

Mat 4 2+2

CN 3 2+(2)
FQ 3 2+(2)
EDV 2 2

EF 3 1+1+1
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Notas:

DT ( 4 tempos 1t tutoria CNL, 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL); secretdrio 1t tutoria CNL.

EMR(***) 1
Artistica ET; AD; OD, TEATRO 1 semestral**
TIC 1 semestral**
Apoio ao Estudo Port e Mat 2 1+1
) Coadjuvacao
Tutoria APT - CNL ACND 1 .
secretario

* Semestral- metade da turma 50 min TIC, metade da turma 50 min artistica.

**CD 50 min metade da turma 1.2 semestre e troca, fica sempre nas pontas. (1+1)Desdobrar o FQ e CN

laboratérios semanalmente metade da turma FQ e metade em CN.

Desdobrar a Lingua | Ing e Lingua Il Esp ou Fr.

(***) Disciplina facultativa.

9.2 ano

Port 4 2+1+(2)***
Ing 3 2+1

Fr/Esp 2 1+1

Hist 2 1+1

Geog 2 1+1
Cidadania e Desenvolvimento 1/2 semestral*
Mat 4 2+1+(2)%**
CN 3 2+(2)

FQ 3 2+(2)

EDV 1 semestral**
EF 3 1+1+1
EMR(****) 1

Artistica ET e AD 1/2 semestral*
TIC 1 semestral**
Oferta complementar 1 Anual
Orientagdo vocacional e coadjuvagao
empreendedorismo secretario

Notas:

DT ( 4 tempos 1t VOE CNL, 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL); secretario 1t VOE CNL.
*Semestral 50 minutos CD metade da turma e 50 min artistica ET e AD.

** Semestral- metade da turma 100 min EDV, metade da turma 100 min em TIC.

*** apoios Mat 4.2 tempo desdobrado com metade da turma a outra metade estd em Port.

E roda, também usam a Coadj; (1+1)Desdobrar o FQ e CN laboratérios.

(****)Disciplina facultativa

Oferta complementar e artistica

A Oferta Complementar tem a duracdo de 60 e 50 minutos, respetivamente e esta prevista nas matrizes
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curriculares dos 1.2, 2.2 e 3.2 Ciclos;
No 1.9Ciclo — Cidadania e Desenvolvimento;

Nos 5.2 e 6.2 anos - Cidadania e Desenvolvimento, atribuida a HGP; nos 7.2 e 8.2 anos —Cidadania e

Desenvolvimento, atribuida a Geografia; no 9.2 ano — Cidadania e Desenvolvimento, atribuida a Histdria;

Ensino secundario - Projeto transversal.

Nos 7.2 e 8.2 anos — A oferta artistica Teatro, ET, Atelier Design.

No 5.2, 6.2, 7.2, 8.2 e APT-ACND;

No 9.2 ano — VOE (Voluntariado, Orientacdo e Empreendedorismo), atribuida ao Diretor de Turma e ao

Secretario - ACND.

Matrizes Curriculares do Ensino Secundario

Curso Cientifico-Humanistico

Carga hordaria semanal

de Ciéncias e Tecnologias
10.2 ano
Componente Geral:
Portugués 200 4(2+2)
Lingua Estrangeira (a) C 150 3(2+1)
Filosofia | 150 3(2+1)
Educacao Fisica D. 150 3(1+1+1)
Componente Especifica: D
Matematica A E 300 6(2+2+2)
S.
Opgoes (b)
Biologia e Geologia () 315 6(2+1+3)
Fisica e Quimica A 315 6(2+1+3)
Educacdo Moral e Religiosa (d) 50 1

Notas: a)Lingua estrangeira - op¢do do agrupamento continuac¢io de Ing e/

ou iniciagdo de Francés ou Espanhol

b) Opc¢des disponiveis no agrupamento
c)Componente de avaliacdo transversal, trabalhada em projeto interdisciplinar

d)Disciplina de oferta obrigatdria e de frequéncia facultativa

DT ( 3 tempos 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL)

Curso Cientifico Humanistico

Carga hordria semanal

de Ciéncias Socioecondmicas

10.2 ano

Componente Geral:

Portugués 180 4

Lingua Estrangeira (a) C 150 3

Filosofia | 150 3

Educacdo Fisica D. 150 3(1+1+1)
Componente Especifica: D

Matematica A E 300 5
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Opcoes (b) S.
Economia A 270 6 (2+2+2)
Geografia A (c) 270 6
Educacdo Moral e Religiosa (d) 50 1

Notas: a)Lingua estrangeira - op¢3o do agrupamento continuag¢io de Ing e/
ou iniciagdo de Francés ou Espanhol
b) Opc¢des disponiveis no agrupamento
c)Componente de avaliacio transversal, trabalhada em projeto interdisciplinar
d)Disciplina de oferta obrigatdria e de frequéncia facultativa
DT ( 3 tempos 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL)

Curso Cientifico Humanistico de Carga hordria semanal
Linguas e Humanidades
10.2 ano
Componente Geral:
Portugués 200 4
Lingua Estrangeira (a) C 150 3
Filosofia | 150 3
Educagao Fisica D. 150 3(1+1+1)
Componente Especifica: D
Histéria A E 300 6(2+2+2)
S.
Opgoes (b)
Geografia A (©) 300 6
Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais 300 (2+2+2)
6
Educac¢do Moral e Religiosa (d) 50 1

Notas: a)Lingua estrangeira - op¢io do agrupamento continuac¢io de Ing e/
ou iniciagdo de Francés ou Espanhol
b) Opc¢des disponiveis no agrupamento
c)Componente de avaliagdo transversal, trabalhada em projeto interdisciplinar
d)Disciplina de oferta obrigatéria e de frequéncia facultativa
DT ( 3 tempos 1t faltas CL, 1t AEE CL, 1t coordenar equipa CT CNL)

10. MEDIDAS DE PROMOGAO DO SUCESSO EDUCATIVO

As atividades de promocdo do sucesso educativo concretizam-se através de:
- Apoio ao Estudo
- Apoio Pedagdgico
- Apoio Tutorial Especifico

- Tutorias
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- Coadjuvagao

- Mentorias

- Recuperacgao e consolida¢do das aprendizagens
- Apoio da Educacgéo Especial

- Apoio do SPO/NAE e Mediagdo

Na gestdo dos apoios a alunos, deve ser tida a diferenciacdo pedagdgica, a saber:

- Identificacdo e acompanhamento dos alunos com dificuldades, o mais precocemente possivel, nos
anos iniciais de ciclo;

- Refor¢o das medidas universais de apoio nos anos de escolaridade com maior taxa de retencdo e/ou
nas disciplinas com menor sucesso;

- Necessidade de encontrar mecanismos de apoio aos alunos com melhores desempenhos no sentido
de potenciar capacidades e melhorar resultados.

10.1 Apoio ao Estudo

No 1.2 ciclo é constituido por 120 minutos, no 1.2 e 2.2 ano, e 60 minutos, no 3.2 e 4.2 anos, e tem como
objetivo apoiar os alunos na criacdo de métodos de estudo e de trabalho e visa, prioritariamente, o reforco
do apoio nas disciplinas de Portugués e Matematica.

No 2.2 ciclo constitui-se como uma oferta obrigatéria para a escola, de frequéncia facultativa para os
alunos, sendo obrigatéria para os alunos indicados pelo Conselho de Turma, obtido o acordo dos
encarregados de educacao.

O Apoio ao Estudo é parte integrante do horario da turma e dos professores. Serve para realizar trabalho de
estudo, recuperacdo e preparacao dos alunos, devendo, por isso, ao longo de todo o ano letivo, ser
permanentemente frequentado pelos alunos designados pelo Conselho de Turma.

No 9.2 ano, uma vez que no ambito da recuperagdo das aprendizagens, aumentdmos uma hora a
Matemdtica e a Portugués (desdobrando em 2 grupos com 15 alunos).

O Apoio ao Estudo é distribuido maioritariamente a professores de Portugués, Matematica e Diretores de
Turma, no sentido de reforcar as aprendizagens a essas disciplinas. O Apoio ao Estudo organiza-se em trés
aulas semanais de 50 minutos cada.

10.2 Apoio Pedagégico

As aulas de apoio constituem-se como a atividade desenvolvida pelo docente, fora da aula regular, no
sentido de ajudar os alunos a superar as suas dificuldades na disciplina que leciona. A frequéncia por parte
de um aluno as aulas de recuperacdao estd dependente da sua indicacdio em Conselho de Turma e da
aprovacgao do seu Encarregado de Educacdo (EE). Por isso, o EE é imediatamente responsavel pelo insucesso
do seu educando se ndo colabora para a adequada frequéncia deste suplemento educativo oferecido pela
escola. O apoio educativo dado por um professor pode ser destinado a alunos de mais do que uma das suas
turmas.

Sempre que é atribuida uma hora suplementar da disciplina de Portugués e/ou Matematica, faz-se a
supressao do APA respetivo.
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No ensino secundario é atribuido o apoio educativo na componente geral em Portugués e na especifica em
Mat./FQ/Biologia

10.3 Apoio Tutorial Especifico (acompanhamento de alunos que progridem ao 2.2 e 3.2 ciclo e ensino
secundario com classificacdo final inferior a trés a Portugués ou Matematica no ano escolar anterior ou com
retengdo em 2022-2023).

Todos os alunos do 5.2 ano de escolaridade, vindos do 4.2 ano com menc¢ao Insuficiente a Portugués ou a
Matemdtica, sdo automaticamente designados para terem coadjuvagdo nestas disciplinas.

Os alunos do 6.2 e 9.2 anos tém desdobramento a Portugués e Matematica.

Todos os alunos do 7.2 ano de escolaridade, vindos do 6.2 ano com classificagdo final inferior a trés a
Portugués ou Matematica, sdo automaticamente designados para terem coadjuvacdo a essas disciplinas,
com carater prioritario relativamente as outras disciplinas e alunos da turma.

Caso o EE ndo queira autorizar a frequéncia destas aulas, deve o DT informa-lo da gravidade desta decisdo
para o sucesso educativo do seu educando. Persistindo o EE na decisdo de ndo autorizacdo da frequéncia do
Apoio ao Estudo, o Encarregado de Educacdo deverd preencher um termo de responsabilidade indicando e
fundamentando as razoes da sua decisdo.

10.4 Tutorias

As tutorias sdao propostas em Conselho de Turma. Estas propostas sao analisadas pela Dire¢ao que prioriza
as situacées em funcdo da disponibilidade de recursos humanos, atribuindo tutores e definindo horarios
para as tutorias.

10.5 Coadjuvagao
A coadjuvacdo em sala de aula sera aplicada, sempre que seja possivel, e de acordo com os recursos
humanos disponiveis no Agrupamento.

10.6 Mentorias

As mentorias funcionam entre pares de alunos. O mentor acompanha o mentorando no desenvolvimento
de aprendizagens, no esclarecimento de duvidas, na integragdo escolar, na preparagdo para os momentos
de avaliacdo e em outras atividades conducentes a melhoria dos resultados escolares. O CT identifica os
alunos com perfil e recolhe as autorizacdes dos Encarregados de Educacdo. Apds uma formacao pelos
coordenadores de ciclo, e em articulacgdo com estes, os DT implementam e acompanham os alunos
participantes.

10.7 Recuperagao e consolidacdo das aprendizagens

Plano de recuperacdo 23/24+

Definicdo de percursos individualizados de aprendizagem, pelo professor titular/CT, construidos a partir da
identificacdo de aprendizagens/ competéncias ndo realizadas decorrentes do E@D, em cada ano

/disciplina. Estes percursos devem constar nos PT de cada turma.

10.8 Apoio da Educagao Especial
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Apoio especializado a alunos na implementacdo de medidas seletivas e adicionais de suporte a
aprendizagem e a inclusdo e apoio colaborativo aos demais docentes na definicdo de estratégias de
diferenciacdo pedagdgica, no reforco das aprendizagens e na identificagdo de multiplos meios de
motivacdo, representacao e expressdo de apoio a aprendizagem e a inclusao.

10.9. Projetos Nacionais e Internacionais

Desporto Escolar;CLUBE ROBOTICA; TV GARGATE; Charneca a Ler; PROMEHS, ProCESSA, P(ré)Feliz,
Promocgdo da Autoestima Corporal, MAGRID, ACADEMIA UBUNTU, READ ON Portugal.

11. OCUPAGAO DOS TEMPOS ESCOLARES DOS ALUNOS

De acordo com o Despacho Normativo n.2 4-A/2016 de 16 de junho, Artigo 13.2, n.2 3, “organizacdo de um
conjunto de atividades de natureza ludica, desportiva, cultural ou cientifica, a desenvolver nos tempos
letivos desocupados dos alunos por auséncia imprevista de professores”, e o Artigo 6.2, n.2 2, alinea b),
“sejam realizadas as atividades educativas que se mostrem necessdrias a plena ocupacdo dos alunos
durante o periodo de permanéncia no estabelecimento escolar”, a ocupacdo de alunos segue os seguintes
critérios:

1. No AE Carlos Gargaté, é constituida uma bolsa de Ocupacdo de Tempos Escolares, em que os
professores estardo disponiveis para desenvolver atividades educativas com os alunos, de
acordo com os tempos registados nos respetivos horarios, com a designacdo
Estudoteca/GAC/Biblioteca/Coadjuvacdo/Tutorias.

2. A Ocupagdo de Tempos Escolares dos alunos poderd ser efetuada, também, por outros
docentes ndo afetos a essa bolsa, nomeadamente por recurso a permuta ou por docentes da
area/disciplina a substituir e cuja componente letiva do seu horario se encontre incompleta.

3. No 1.2 CEB, as substituicbes dos professores titulares de turma sdo realizadas,
sucessivamente, por: a) docentes sem componente letiva atribuida; b) docentes do apoio
educativo; c) docentes da Educacdo Especial; d) distribuicdo dos alunos pelas restantes turmas
da escola (em contextos de agravamento de salude publica esta op¢do ndo podera acontecer).

4. As substituicdes de professores em falta poderdo fazer-se, também, recorrendo a outras
atividades.

A — NO CASO DE FALTA POR MOTIVOS PREVISTOS
1-PERMUTA

a) O professor que prevé faltar por razbes justificdveis deve procurar assegurar a permuta com um
professor de outra disciplina da mesma turma.

b) Para tal, devera ser preenchido um impresso que indicard as aulas e os professores a permutar o
qual devera ser entregue nos Servicos Administrativos, com uma antecedéncia minima de dois dias Uteis,
para que seja concedida a respetiva autorizacao.

c) Desta situacdo, ndao podera resultar, obviamente, prejuizo em numero de aulas para os alunos nem
desrespeito pelos tempos marcados no hordrio da turma.
d) Os professores deverao informar os alunos com antecedéncia, para que estes sejam portadores do
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material didatico necessario para a disciplina substituta.
e) No programa dos sumarios, o professor substituto sumaria a matéria efetivamente lecionada e
numera a licdo sequencialmente relativamente a sua disciplina.

2 — SUBSTITUICAO POR DOCENTE DA MESMA AREA CURRICULAR

a) Sem prejuizo da lei, o professor deve comunicar ao Diretor do Agrupamento a intencdo de faltar
com, pelo menos, 3 dias Uteis de antecedéncia, entregando/e entregar nos Servicos Administrativos ou ao
Coordenador de Estabelecimento, no 1.2 CEB, o Plano de Aula para que um professor da mesma area
disciplinar lhe possa dar cumprimento, caso haja disponibilidade para tal.

b) A n3o comunicacdao da intencdo de faltar e a ndo apresentacao do plano de aula constituem
fundamento bastante para a injustificacdo da falta dada, sempre que a mesma dependa de autorizacdo ou
possa ser recusada por conveniéncia ou necessidade de funcionamento do servigo.

c) A entrega do Plano de Aula deve ocorrer também nos casos em que o docente, estando ao servico,
falte as aulas, a uma ou a mais turmas, excetuando-se o servigo oficial e as situagGes de doenca.

d) O Plano de Aula devera dar continuidade sequencial aos conteudos previstos na Planificagdo para o
periodo letivo a fim de contribuir para o cumprimento do programa da disciplina.

e) No programa dos sumarios, o professor substituto sumaria a matéria efetivamente lecionada e
numera a licdo de forma sequencial relativamente a disciplina substituida com a indicacdo expressa no
inicio do sumario: “Substituicdo com Plano de Aula” (e matéria lecionada).

f) Serd marcada falta ao professor substituido.

g) Caso ndo seja possivel afetar um professor da mesma area disciplinar a esta aula, recorrer-se-a a
Bolsa de Professores para Ocupacgao dos Tempos Escolares dos alunos, procedendo-se como nos casos de
falta por motivos imprevistos.

B — NO CASO DE FALTA POR MOTIVOS IMPREVISTOS

a) Recorrer-se-a obrigatoriamente aos professores que fazem parte da Bolsa de Professores para
Ocupacgdo dos Tempos Escolares dos alunos, de acordo com o critério geral da rotatividade, exceto no caso
de se verificar interesse de algum dos restantes docentes disponiveis em utilizar a aula de substituicdo para
desenvolver uma atividade com os alunos, caso em que lhe serd dada preferéncia.

b) Os alunos da turma, acompanhados por um docente, em Ocupacdo dos Tempos Escolares, poderdo
ser encaminhados para desenvolver as atividades de natureza Iudica, desportiva, cultural ou cientifica na
Estudoteca, Biblioteca ou Espaco exterior.

c) Os professores da Bolsa para Ocupag¢do dos Tempos Escolares dos alunos que, em determinado
tempo letivo, ndo forem necessarios para o servico de substituicdo, poderdo ser afetados a outros servicos /
atividades nas instalagGes escolares, como por exemplo, apoio aos alunos, participa¢do pontual em projetos
e colaboragao em atividades diversas.

Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico de 12 de setembro de 2023
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